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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ МАЛАХОВКА
поселок Малаховка Люберецкого района Московской области
  

	РЕШЕНИЕ

	
	

	«24»   мая   2011 г.

	      № 54/8

	
	

	
	

	О принятии Регламента Совета депутатов городского поселения Малаховка


На основании части 13 статьи 14 Устава городского поселения Малаховка
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ МАЛАХОВКА РЕШИЛ:
1. Принять Регламент Совета депутатов городского поселения Малаховка (прилагается).
2. Ввести Регламент Совета депутатов городского поселения Малаховка в действие со дня его опубликования в газете «Малаховский вестник».
3. Признать утратившим силу Регламент Совета депутатов городского поселения                            Малаховка Люберецкого муниципального района Московской области, утвержденный решением Совета депутатов поселка Малаховка от 27 декабря 2005 г. № 35/5, со дня введения в действие Регламента Совета депутатов городского поселения Малаховка, принятого настоящим Решением.
4. Настоящее Решение подлежит опубликованию в газете «Малаховский вестник».

5. Поручить Председателю Совета депутатов городского поселения Малаховка направить настоящее Решение в течение трех рабочих дней со дня его принятия для опубликования в газете «Малаховский вестник».

Председатель Совета депутатов

городского поселения Малаховка






       А.К.Рындин
ПРИНЯТ
решением Совета депутатов

городского поселения Малаховка

от « 24» мая 2011 г. № 54/8
РЕГЛАМЕНТ

Совета депутатов городского поселения Малаховка 
Глава 1. Общие положения

Настоящий Регламент в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Московской области и Уставом городского поселения Малаховка (далее также - Устав) определяет порядок организации деятельности Совета депутатов городского поселения Малаховка (далее также – Совет депутатов или Совет).
Статья 1.

1. Совет депутатов является представительным органом местного самоуправления городского поселения Малаховка (далее также - поселение).

2. Полномочия Совета депутатов городского поселения Малаховка (в том числе его исключительная компетенция) определяются федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними Уставом Московской области, законами Московской области, Уставом и положениями городского поселения Малаховка.

Статья 2.

Совет в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Уставом Московской области и законами Московской области, Уставом и иными муниципальными правовыми актами городского поселения Малаховка, настоящим Регламентом.

Статья 3.

Деятельность Совета основывается на свободном коллегиальном обсуждении и решении всех вопросов. Не допускается принуждение депутатов к решению вопросов на заседании Совета, в какой бы форме оно ни проявлялось, ограничивающее свободу их волеизъявления.

Статья 4. 

1. Регламент Совета депутатов, изменения в него принимаются решением Совета депутатов большинством голосов от установленной численности депутатов Совета депутатов городского поселения Малаховка. 

2. Регламент Совета депутатов, а также изменения в Регламент Совета депутатов вступают в силу со дня их официального опубликования, если Совет депутатов не примет решение о введении Регламента Совета депутатов (изменений в нем) в действие в срок, который может определяться либо календарной датой, либо периодом времени, по истечении которого Регламент Совета депутатов (изменения в нем) вводятся в действие, либо указанием на событие, при наступлении которого Регламент Совета депутатов (изменения в нем) вводятся в действие.

3. Регламент Совета депутатов (изменения в нем) подлежат официальному опубликованию в газете «Малаховский вестник». При этом если в соответствии с решением Совета депутатов Регламент Совета депутатов (изменения в нем) вводятся в действие в определенный срок в соответствии с частью 2 настоящей статьи, официальное опубликование Регламента Совета депутатов (изменений в нем) должно быть осуществлено до наступления срока введения в действие Регламента Совета депутатов (изменений в нем).

Глава 2. Структура Совета.

Постоянные комиссии и временные органы Совета
Статья 5.

В соответствии с Уставом Совет состоит из 15 депутатов, избираемых на основе всеобщего равного и прямого избирательного права при тайном голосовании в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Московской области о муниципальных выборах и Уставом городского поселения Малаховка.

Статья 6.

1. В структуру Совета депутатов входят:

1) Председатель Совета депутатов, осуществляющий свои полномочия на постоянной основе в соответствии с Уставом городского поселения Малаховка;

2) заместитель Председателя Совета депутатов;

3) постоянные комиссии Совета депутатов.

2. Правовое, организационно-техническое, информационное, материально-техническое обеспечение деятельности Совета депутатов осуществляет аппарат Совета депутатов в пределах выделенных бюджетных средств. Аппарат Совета депутатов обеспечивает деятельность Совета депутатов в соответствии с Положением об аппарате Совета депутатов, другими муниципальными правовыми актами городского поселения Малаховка, настоящим Регламентом, постановлениями (распоряжениями) Председателя Совета депутатов.

Аппарат Совета депутатов:

1) передает в установленные сроки Председателю Совета справочные материалы и проекты решений по выносимым на заседание вопросам;

2) уведомляет о дате заседания и обеспечивает депутатов проектами решений по вопросам повестки дня и другой необходимой информацией не менее чем за пять рабочих дней до дня заседания;

3) оказывает помощь депутатам Совета депутатов в вопросах качественной подготовки к заседаниям;

4) оформляет протоколы заседаний Совета депутатов в течение трех рабочих дней после заседания Совета депутатов и представляет их на подписание Председателю Совета;

5) оформляет решения Совета депутатов в течение трех рабочих дней с момента окончания заседания Совета депутатов;

6) приглашает на заседание Совета депутатов лиц, чье присутствие необходимо при обсуждении вопроса;

7) размножает материалы, необходимые депутатам в их работе;

8) извещает депутатов о созыве внеочередного заседания Совета депутатов не менее чем за три дня до дня проведения внеочередного заседания;

9) организует делопроизводство и несет ответственность за сохранность документов Совета депутатов;

10) обеспечивает контроль за опубликованием решений Совета депутатов;

11) осуществляет иные полномочия в соответствии с Положением об аппарате Совета депутатов.

3. Полномочия секретаря Совета депутатов возлагаются на сотрудника аппарата Совета депутатов распоряжением Председателя Совета. Секретарь Совета депутатов:

1) осуществляет регистрацию депутатов, присутствующих на заседании Совета депутатов;

2) ведет и подписывает протокол заседания Совета;

3) регистрирует вопросы, справки, сообщения, заявления, предложения и другие материалы, поступающие в адрес Совета депутатов в ходе заседания;

4) выполняет иные поручения Председателя Совета по организации проведения заседания Совета депутатов.

Статья 7. Совет депутатов образует постоянные комиссии Совета (для предварительного рассмотрения и подготовки вопросов, относящихся к ведению Совета депутатов, контроля за деятельностью органов и должностных лиц местного самоуправления, муниципальных учреждений и предприятий) и временные органы Совета.  Координация деятельности  постоянных комиссий, временных органов осуществляется Председателем Совета, его заместителем. 

Статья 8. 

1. Цели деятельности, полномочия, состав и порядок работы постоянных комиссий определяются решением Совета. 

Постоянные комиссии Совета образуются на срок, не превышающий срока полномочий Совета депутатов данного созыва

2. В состав постоянной комиссии могут входить только депутаты Совета депутатов. Депутат Совета депутатов может быть включен в состав комиссии или выбран председателем комиссии только при его согласии.

В состав постоянных комиссий Совета должно входить не менее трех депутатов, причем каждый депутат может входить в состав не более чем двух постоянных комиссий.

3. Заседание постоянной комиссии правомочно, если на нем присутствуют более половины от общего числа членов комиссии. Заседания постоянных комиссий проводятся один раз в квартал и по мере необходимости.

4. В заседаниях постоянной комиссии могут принимать участие с правом совещательного голоса депутаты, входящие в состав другой постоянной комиссии. Постоянные комиссии вправе проводить совместные заседания.

Статья 9.

1. По решению Совета депутатов могут создаваться временные органы Совета: временные, в том числе согласительные, комиссии, рабочие группы. В состав временных органов Совета могут быть включены должностные лица Администрации городского поселения Малаховка (по согласованию с Главой городского поселения Малаховка), представители иных органов местного самоуправления, государственных органов, организаций и граждане.

2. Состав, цели деятельности, полномочия, порядок и сроки работы соответствующего временного органа определяются решением Совета депутатов при его создании, если они не определены Уставом или положением городского поселения Малаховка.

Статья 10.

Совет вправе изменить состав постоянных комиссий и временных органов Совета. 

Глава 3. Председатель Совета
Статья 11.

1. Организацию деятельности Совета депутатов осуществляет Председатель Совета депутатов, избираемый Советом депутатов из своего состава на срок полномочий Совета депутатов соответствующего созыва.

2. В случаях, установленных Уставом городского поселения Малаховка, полномочия Председателя Совета депутатов осуществляются заместителем Председателя Совета депутатов.

3. Председатель Совета депутатов, его заместитель избираются на заседании Совета депутатов путем тайного голосования большинством голосов от установленной численности депутатов Совета депутатов. Кандидатуры на должность Председателя Совета депутатов выдвигаются депутатами либо путем самовыдвижения. Кандидатуру на должность заместителя Председателя Совета депутатов предлагает Председатель Совета депутатов (в остальном процедура выборов заместителя Председателя Совета депутатов аналогична процедуре выборов Председателя Совета депутатов).

4. Решение об освобождении Председателя Совета депутатов, заместителя Председателя Совета депутатов от должности принимается путем тайного голосования большинством не менее двух третей от установленной численности депутатов Совета депутатов по инициативе не менее пяти депутатов Совета депутатов (решение об освобождении заместителя Председателя Совета депутатов от должности – также по инициативе Председателя Совета депутатов).

Статья 12. 

Председатель Совета:

1) представляет Совет депутатов городского поселения Малаховка в отношениях с Главой городского поселения Малаховка, Администрацией городского поселения Малаховка, с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями; 

2) созывает и ведет заседания Совета депутатов, ведает внутренним распорядком Совета депутатов; при проведении заседания Совета депутатов Председатель Совета в качестве председательствующего:

- объявляет об открытии и закрытии заседания, объявляет перерывы в заседании;

- обеспечивает соблюдение порядка проведения заседания в соответствии с Уставом городского поселения Малаховка и Регламентом Совета депутатов, в том числе соблюдение утвержденной повестки дня;

- предлагает проект повестки дня заседания для утверждения Совету депутатов, организует его обсуждение и голосование по проекту;

- ставит на обсуждение вопросы утвержденной повестки дня;

- организует прения;

- после окончания прений обобщает и оглашает предложения, поступившие по обсуждаемому вопросу;

- предоставляет слово для выступления в соответствии с повесткой дня, требованиями настоящего Регламента либо в ином порядке, определенном решением Совета;

- ставит на голосование каждое предложение депутатов Совета;

- организует голосование, подсчет голосов и оглашение результатов голосования;

- принимает меры к достижению консенсуса при принятии решений Советом;

- делает замечания выступающим при нарушении ими Регламента, этических норм (выступающий на заседании не праве употреблять в своей речи грубые, оскорбительные выражения, наносящие ущерб чести и достоинству депутатов Совета и других лиц, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес, использовать заведомо ложную информацию, призывать к незаконным действиям), выходе за рамки обсуждаемого вопроса и, если замечания игнорируются, лишает выступающего права выступления до конца заседания;

- предупреждает выступающего за минуту до окончания времени на выступление;

- обеспечивает выполнение организационных решений Совета депутатов;

- организует ведение протоколов заседаний и подписывает их в течение пяти рабочих дней со дня заседания;

- подписывает принятые решения Совета депутатов, утвержденные решениями Совета депутатов обращения, заявления, запросы Совета депутатов.

Председательствующий вправе:

- задавать выступающему вопросы для уточнения формулировки внесенного предложения;

- вносить собственные, в том числе компромиссные предложения, не снимая с голосования ни одного из предложений депутатов Совета без их согласия.

Председательствующий не вправе:

- высказываться по существу обсуждаемого вопроса во время выступления других лиц;

- давать оценку выступлению, а также каким-либо образом выражать свое отношение к выступающему, прерывать выступление участника заседания, если выступающий не выходит за рамки отведенного времени, не нарушает Регламент, этические нормы, не выходит за рамки обсуждаемого вопроса.

3) издает постановления и распоряжения по вопросам организации деятельности Совета депутатов городского поселения Малаховка;

4) подписывает решения Совета депутатов городского поселения Малаховка;

5) направляет Главе городского поселения Малаховка для подписания и обнародования принятые Советом депутатов городского поселения Малаховка Устав городского поселения Малаховка, положения городского поселения Малаховка;

6) осуществляет руководство работой аппарата Совета депутатов; в соответствии с законодательством о труде и о муниципальной службе пользуется правом найма и увольнения сотрудников аппарата Совета депутатов; налагает дисциплинарные взыскания на сотрудников аппарата Совета депутатов, решает вопросы об их поощрении; устанавливает размер оплаты труда муниципальных служащих аппарата Совета депутатов городского поселения Малаховка и работников аппарата Совета депутатов городского поселения Малаховка, не замещающих должности муниципальной службы; 

7) оказывает организационное содействие депутатам Совета депутатов городского поселения Малаховка в осуществлении ими своих полномочий;
8) принимает меры к обеспечению гласности, учету общественного мнения в деятельности Совета, организует присутствие граждан на заседаниях Совета в соответствии с требованиями Федерального закона от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

9) ведет личный прием граждан, организует рассмотрение их обращений, заявлений и жалоб;

10) осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральными законами, законами Московской области, настоящим Уставом, положениями городского поселения Малаховка и решениями Совета депутатов городского поселения Малаховка, настоящим Регламентом.

Глава 4. Первое заседание вновь избранного Совета
Статья 13.

Вновь избранный Совет депутатов городского поселения Малаховка собирается на первое заседание не позднее чем на тридцатый день со дня избрания Совета депутатов городского поселения Малаховка в правомочном составе. С момента начала работы Совета депутатов нового созыва, полномочия депутатов Совета депутатов прежнего созыва прекращаются.

Статья 14. 

1. Первое заседание Совета депутатов нового созыва открывает и ведет до избрания Председателя Совета депутатов Председатель Избирательной комиссии городского поселения Малаховка.

2. Председатель Избирательной комиссии городского поселения Малаховка в качестве председательствующего после открытия первого заседания Совета депутатов нового созыва:

1) проверяет явку депутатов Совета;

2) организует выборы Председателя Совета депутатов в соответствии с Уставом городского поселения Малаховка и настоящим Регламентом;

3) подписывает решение Совета депутатов об избрании Председателя Совета депутатов.

3. Протокол первого заседания Совета депутатов нового созыва подписывается Председателем Избирательной комиссии городского поселения Малаховка, Председателем Совета депутатов и секретарем Совета депутатов.

Глава 5. Осуществление депутатской деятельности 
Статья 15.

Основными формами деятельности депутата Совета являются заседания Совета депутатов и работа депутатов в постоянных комиссиях Совета.

Статья 16.

1. Заседание Совета депутатов городского поселения Малаховка считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей от числа избранных депутатов.

2. По инициативе Председателя Совета депутатов или любого из депутатов перед каждым голосованием может проводиться уточнение количества присутствующих депутатов.

Статья 17.

1. В целях реализации своих полномочий, установленных Уставом городского поселения Малаховка в соответствии с федеральными законами, законодательством Московской области, депутат Совета депутатов вправе:

1) предлагать вопросы на рассмотрение Совета;

2) вносить предложения и замечания по повестке дня, по порядку рассмотрения обсуждаемых вопросов;

3) участвовать в прениях, задавать вопросы выступающим и председательствующему в заседании, выступать с обоснованием своих предложений, давать справки;

4) оглашать на заседаниях Совета поступившие в его адрес обращения граждан, организаций, общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления и их должностных лиц, если депутат Совета считает такие обращения имеющими общественное значение.

2. Депутат Совета депутатов обязан:

1) присутствовать на заседаниях Совета депутатов (уважительными причинами, препятствующими участию в заседаниях Совета депутатов, являются болезнь депутата, нахождение депутата в отпуске или служебной командировке);

2) соблюдать положения настоящего Регламента;

3) выполнять решения Совета депутатов;

4) выполнять постановления (распоряжения) Председателя Совета депутатов по вопросам организации деятельности Совета депутатов;

5) исполнять другие обязанности в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Московской области, Уставом городского поселения Малаховка, настоящим Регламентом и другими муниципальными правовыми актами городского поселения Малаховка.

Статья 18.

Запреты и ограничения для депутата Совета депутатов (в том числе для Председателя Совета) в связи с осуществлением им полномочий депутата Совета депутатов (Председателя Совета депутатов), гарантии осуществления полномочий депутата Совета депутатов городского поселения Малаховка (Председателя Совета депутатов) устанавливаются федеральными законами, законами Московской области, Уставом и положениями городского поселения Малаховка. 

Глава 6. Подготовка заседаний Совета
Статья 19.

Повестка дня заседания Совета формируется на основе проектов решений и материалов, поступивших в Совет.

Статья 20.

Проекты муниципальных правовых актов, принимаемых Советом депутатов (решений Совета депутатов, положений городского поселения Малаховка) могут вноситься:

1) депутатами Совета депутатов;

2) Главой городского поселения Малаховка;

3) Администрацией городского поселения Малаховка;

4) органами территориального общественного самоуправления;

5) инициативными группами граждан.

Порядок внесения указанных проектов, перечень и форма прилагаемых к ним документов устанавливаются положением городского поселения Малаховка.

Статья 21.

1. Проекты решений (в том числе – о принятии положений городского поселения Малаховка) должны:

1) сопровождаться пояснительной запиской с обоснованием необходимости принятия решения, механизмов его реализации, ожидаемых результатов и возможных последствий, указанием инициаторов и разработчиков проекта, а также государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, общественных объединений и граждан, принимавших участие в его подготовке (в случае внесения проекта решения, реализация которого потребует дополнительных финансовых или материальных затрат, пояснительная записка должна также содержать финансово-экономическое обоснование проекта);

2) учитывать действующие решения по данному вопросу, соответствовать требованиям действующего законодательства Российской Федерации, Московской области, муниципальным правовым актам городского поселения Малаховка, а при необходимости - содержать предложения о внесении изменений в действующие муниципальные правовые акты городского поселения Малаховка;

3) определять при необходимости источник финансирования, ответственных за исполнение и срок вступления решения в силу; иметь на первом экземпляре визы исполнителей, указанных в проекте решения.

2. Проекты положений городского поселения Малаховка, предусматривающих установление, изменение и отмену местных налогов и сборов, осуществление расходов из средств бюджета городского поселения Малаховка, могут быть внесены на рассмотрение Совета депутатов только по инициативе Главы поселения или при наличии заключения Главы поселения. 

3. Для предварительного обсуждения и получения замечаний от постоянных комиссий Совета депутатов проект решения не менее чем за десять рабочих дней до вынесения на рассмотрение в заседании Совета должен быть передан секретарю Совета депутатов с необходимыми визами и заключениями. Секретарь Совета депутатов не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления к нему проекта, передает соответствующий проект Председателю Совета, который определяет перечень постоянных комиссий Совета для предварительного обсуждения проекта и организует рассылку проекта постоянным комиссиям не позднее чем за семь рабочих дней до вынесения проекта решения на рассмотрение в заседании Совета. Заключения постоянных комиссий передаются секретарю Совета не позднее чем за один рабочий день до вынесения проекта решения на рассмотрение в заседании Совета.

К рассмотрению проекта решения в постоянных комиссиях Совета по согласованию с Главой городского поселения Малаховка могут быть привлечены должностные лица Администрации городского поселения Малаховка.

Отрицательное заключение постоянной комиссии по проекту решения не препятствует внесению проекта решения в повестку дня заседания Совета.

4. Антикоррупционная экспертиза проектов муниципальных правовых актов, принимаемых Советом депутатов, проводится в порядке, установленном решением Совета депутатов.

Статья 22.

О дате, времени и месте заседания Совета депутат извещается не менее чем за пять рабочих дней до соответствуюшего заседания (за исключением случаев созыва внеочередного заседания).

Статья 23.

Заседания Совета депутатов созываются Председателем Совета депутатов по собственной инициативе, но в любом случае не реже одного раза в три месяца.

Статья 24. 

1. Внеочередное заседание Совета депутатов созывается в пятидневный срок Председателем Совета депутатов по требованию не менее пяти депутатов Совета депутатов, а также по требованию Главы городского поселения Малаховка. 

2. Депутаты Совета, инициировавшие созыв внеочередного заседания Совета, обязаны представить проекты решений, иные материалы для рассмотрения Советом не менее чем за два рабочих дня до проведения внеочередного заседания Совета.

Глава 7. Порядок проведения заседаний,

обсуждения и принятия решений Совета  

Статья 25.

Заседания Совета начинаются с поименной регистрации депутатов. В случае невозможности присутствия на заседании Совета депутат заблаговременно сообщает об этом Председателю с изложением причины своего отсутствия.

Статья 26. 

1. Заседания Совета депутатов городского поселения Малаховка являются открытыми. Совет депутатов городского поселения Малаховка вправе принять решение о проведении закрытого заседания только в случаях, установленных федеральным законом в целях сохранения охраняемой законом тайны (в том числе – персональных данных гражданина, включая информацию о его частной жизни).

2. На открытых заседаниях Совета депутатов могут присутствовать граждане, в том числе представители организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления. Граждане, желающие присутствовать на открытом заседании Совета депутатов, за 30 минут до его проведения должны в уведомительном порядке зарегистрироваться в аппарате Совета депутатов.

На закрытом заседании Совета лица, не являющиеся депутатами Совета, могут присутствовать только по решению Совета.

3. Председательствующий на закрытом заседании Совета депутатов информирует присутствующих на заседании лиц о правилах проведения закрытого заседания и об ограничениях в отношении распространения информации, составляющей охраняемую законом тайну, предупреждает их об ответственности за разглашение (распространение) такой информации.

Без разрешения председательствующего запрещается проносить на закрытое заседание Совета депутатов и использовать в ходе его фото-, кино- и видеотехнику, а также средства радиосвязи и звукозаписи.

Депутаты, другие лица, присутствующие на закрытом заседании Совета депутатов, вправе использовать полученную на заседании информацию только в соответствии с ограничениями, установленными законодательством и решениями Совета депутатов.

4. Во время заседания Совета депутатов не допускаются:

1) выступления без разрешения председательствующего;

2) нарушение Регламента, этических норм (выступающий на заседании не праве употреблять в своей речи грубые, оскорбительные выражения, наносящие ущерб чести и достоинству депутатов Совета и других лиц, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес, использовать заведомо ложную информацию, призывать к незаконным действиям), выход за рамки обсуждаемого вопроса;

3) какие-либо выступления либо перемещения по залу заседания во время голосования с момента оглашения первого предложения, которое ставится на голосование;

4) уход депутата с заседания Совета депутатов без уважительных причин;

5) высказывания с места и другие нарушения порядка лицами, не являющимися депутатами Совета депутатов.

Для поддержания порядка на заседании Совета депутатов председательствующий вправе:

1) призвать выступающего соблюдать настоящий Регламент;

2) призвать придерживаться сущности обсуждаемого вопроса;

3) сделать выступающему предупреждение (замечание) при нарушении им требований настоящего Регламента, а при игнорировании замечания (предупреждения) лишить выступающего права выступления до конца заседания;

4) удалить из зала заседания лиц, не являющихся депутатами Совета, в случае нарушения ими Регламента;

5) объявить перерыв в заседании в случае невозможности сразу устранить нарушение Регламента.

Статья 27. Лица, не являющиеся депутатами Совета депутатов, не имеют права вмешиваться в работу Совета депутатов, обязаны воздерживаться от проявления одобрения или неодобрения, соблюдать порядок и подчиняться распоряжениям председательствующего на заседании. Нарушители удаляются из зала по распоряжению председательствующего.

Статья 28.

1. Депутаты, пригласившие по собственной инициативе на заседание Совета отдельных граждан, информируют об этом Председателя Совета или его заместителя не позднее чем за один рабочий день до заседания Совета.

Список приглашенных граждан готовится депутатом, ответственным за подготовку вопроса, выносимого на заседание Совета. Председательствующий на заседании информирует депутатов о гражданах, приглашенных на заседание Совета, согласно списку.

2. Граждане, приглашенные на заседание Совета для обсуждения определенного вопроса, имеют право выступить с заявлением по обсуждаемому вопросу, задавать вопросы докладчику (содокладчику), участвовать в прениях. Порядок (очередность и продолжительность) выступлений приглашенных граждан определяется Председателем Совета с учетом настоящего Регламента. 

Статья 29.

1. Повестка дня заседания депутатов может включать в себя следующие части:

1) основные вопросы (вопросы рассмотрения проектов и принятия муниципальных правовых актов, принятие которых отнесено к компетенции Совета депутатов);

2) организационные вопросы (вопросы выборов и утверждения кандидатур председателей комиссий, утверждение и изменение состава комиссий, иные вопросы организации деятельности депутатов и Совета);

3) информационные сообщения (заявления и обращения депутатов, сообщения должностных лиц Администрации поселения, а также иные вопросы, носящие информационный характер);

4) «разное» (вопросы, решение которых имеет характер поручений, и иные вопросы, не требующие предварительной проработки в комиссиях Совета).

2. Проект повестки дня заседания Совета вносится председательствующим на обсуждение после открытия заседания.

Подлежат обязательному включению в повестку дня заседания Совета депутатов акты прокурорского реагирования, внесенные в Совет депутатов, а также запросы и предложения органов прокуратуры.

После принятия проекта повестки дня заседания Совета за основу рассматриваются предложения по дополнениям и изменениям повестки дня заседания. Правом на внесение таких предложений обладают депутаты Совета и Глава поселения.

Вопрос о включении поступивших предложений в повестку дня решается большинством голосов от установленной численности депутатов Совета депутатов по каждому предложению.

После принятия решения по каждому предложению повестка дня заседания утверждается в целом.

Статья 30.

Процедура рассмотрения и принятия решений по вопросам повестки дня заседания включает в себя:

1) доклад;

2) содоклад;

3) ответы докладчика и содокладчика на вопросы;

4) прения;

5) заключительное слово докладчика и (или) содокладчика (при наличии об этом просьбы докладчика и (или) содокладчика);

6) голосование по вопросу о принятии проекта решения за основу;

7) рассмотрение и голосование по поправкам к проекту решения, принятому за основу;

8) голосование по принятию решения в целом со всеми принятыми поправками.

Статья 31.

1. Продолжительность докладов, содокладов и заключительного слова, устанавливаемых Председателем Совета по согласованию с докладчиками и содокладчиками, не должна превышать 20 минут - для доклада, 15 минут - для содоклада, 5 минут - для заключительного слова.

2. Выступающим на заседании Совета депутатов предоставляется слово:

1) для выступления в прениях, для оглашения обращений, для информационных сообщений - до 7 минут;

2) для выступления по порядку ведения заседания, по мотивам голосования, для вопросов и ответов на них – до 3 минут.

3. С согласия большинства депутатов председательствующий может установить общее время обсуждения по вопросу повестки дня, общее время для вопросов и ответов, продлить время для выступлений, предоставить слово приглашенным на заседание.

4. По окончании отведенного для выступления времени председательствующий вправе после предварительного предупреждения прервать выступление. С согласия большинства присутствующих на заседании Совета время выступления может быть продлено.

Статья 32.

Безусловным правом выступления на заседании Совета при обсуждении вопросов повестки дня пользуются депутаты и Глава поселения. Другим присутствующим на заседании слово предоставляется председательствующим после выступления по данному вопросу всех желающих депутатов и Главы поселения. 

Статья 33.

1. По истечении каждых двух часов заседания Совета предусматривается перерыв в работе продолжительностью не менее 15 минут. На каждом заседании Совет вправе принять решение о дополнительном перерыве или о продлении времени перерыва.

2. Внеочередной перерыв в заседании может объявляться по просьбе группы депутатов численностью не менее трех депутатов для проведения совещания членов группы по обсуждаемому вопросу, но не более чем на 10 минут.

3. При необходимости Совет может продлить время своего заседания, в том числе с переносом заседания на следующий или иной день.     

Статья 34.

1. Процедура рассмотрения вопроса, выносимого на заседание Совета, устанавливается в зависимости от особенностей предложенного проекта решения с учетом положений статьи 30 настоящего Регламента.

Любое решение Совета депутатов может быть принято сразу в целом либо путем голосования по отдельным частям (по статьям, разделам, частям, пунктам) с последующим принятием в целом. Однако процедура рассмотрения проектов решений о принятии нормативных правовых актов включает в себя, как правило, два чтения, включающих в себя принятие проекта за основу с последующим внесением в него поправок.

2. Первое чтение.

При первом чтении обсуждается концепция внесенного проекта. По окончании обсуждения председательствующий ставит на голосование вопрос о принятии данного проекта за основу (в первом чтении). 

Принятие проекта за основу означает согласие Совета депутатов с концепцией текста и его основными положениями и влечет за собой необходимость доработки текста путем внесения в него поправок, в том числе на заседании Совета депутатов.

Принятие проекта за основу должно сопровождаться указанием на сроки и процедуру внесения поправок в него.

При наличии альтернативных проектов решений по одному и тому же вопросу и при условии, что каждый из них подготовлен в установленном порядке, Совет рассматривает их в первом чтении одновременно. После прений путем открытого справочного голосования определяется, какой из проектов принимается за основу (принятым за основу считается проект, набравший большее число голосов по сравнению с другим проектом), и по нему проводятся все последующие процедуры рассмотрения.

Если проект не принят в первом чтении, он снимается с дальнейшего рассмотрения либо направляется на доработку.

Внесение поправок.

После принятия проекта в первом чтении предоставляется возможность для внесения в него поправок. Поправки подаются только в письменном виде.

По решению Совета для систематизации и обобщения поправок может быть образована временная депутатская комиссия.

3. Второе чтение.

При втором чтении рассматриваются поправки к проекту решения. Каждая поправка рассматривается и голосуется отдельно. Перед голосованием в обязательном порядке предоставляется возможность для выступления автору поправки и одному из авторов проекта.

После рассмотрения и голосования всех предложенных поправок председательствующий ставит на голосование вопрос о принятии данного проекта в целом.

При любом порядке рассмотрения решение Совета считается окончательно принятым только после принятия его в целом.

Статья 35.

1. Процедура рассмотрения информационных сообщений включает в себя:

1) выступление докладчика с информационным сообщением;

2) ответы докладчика на вопросы в связи с заслушанным сообщением.

2. Информационное сообщение принимается к сведению. Для принятия иного решения, содержащего поручения по проработке или реализации обозначенных в сообщении вопросов, Совет может принять решение о переносе заслушанного информационного сообщения в часть «разное» повестки дня заседания.

Статья 36.

Совет вправе в процессе заседания вернуться к обсуждению уже принятого решения для внесения изменений, дополнений и поправок к нему.

Статья 37.

1. Решения Совета депутатов городского поселения Малаховка принимаются большинством голосов от установленной численности депутатов Совета депутатов городского поселения Малаховка, если иное не предусмотрено федеральным законом, законом Московской области, Уставом городского поселения Малаховка.

2. Положения городского поселения Малаховка принимаются большинством голосов от установленной численности депутатов Совета депутатов городского поселения Малаховка, если иное не предусмотрено федеральным законом, Уставом городского поселения Малаховка.

Особенности принятия Устава городского поселения Малаховка, положений городского поселения Малаховка о поправке (поправках) к Уставу городского поселения Малаховка определяются Уставом городского поселения Малаховка в соответствии с федеральным законом.

3. Принятое Советом депутатов городского поселения Малаховка положение городского поселения Малаховка направляется Главе городского поселения Малаховка для подписания и обнародования в течение пяти дней после его принятия. 

Глава городского поселения Малаховка имеет право отклонить положение городского поселения Малаховка. В этом случае указанное положение городского поселения Малаховка в течение 10 дней возвращается в Совет депутатов городского поселения Малаховка с мотивированным обоснованием его отклонения либо с предложениями о внесении в него изменений и дополнений. 

Если Глава городского поселения Малаховка отклонит положение городского поселения Малаховка, оно вновь рассматривается Советом депутатов городского поселения Малаховка. Если при повторном рассмотрении положение городского поселения Малаховка будет одобрено в ранее принятой редакции большинством не менее двух третей от установленной численности депутатов Совета депутатов городского поселения Малаховка, оно подлежит подписанию Главой городского поселения Малаховка в течение семи дней и обнародованию.

Статья 38.

1. Решения Совета принимаются открытым или тайным голосованием. На заседаниях Совета депутатов каждый депутат имеет один голос и голосует лично.

2. Предложение, выносимое на голосование, формулируется в лаконичной утвердительной форме и не должно допускать различных толкований.

Перед началом голосования председательствующий называет количество предложений, ставящихся на голосование, уточняет их формулировки, напоминает, какое количество голосов требуется для принятия данного решения, и по требованию депутатов предоставляет слово по мотивам голосования.

Перед каждым голосованием депутатам предоставляется возможность для выступлений по мотивам голосования с обозначением причин, по которым они будут голосовать «за» предлагаемое решение, «против» него либо воздержатся при голосовании.

3. Открытое голосование проводится путем поднятия рук либо путем устного обозначения каждым депутатом своей позиции в ходе поименной переклички.

Подсчет голосов при открытом голосовании производит секретарь Совета или иной уполномоченный сотрудник аппарата Совета депутатов.

При проведении открытого голосования сначала выясняется число голосующих «за», затем - число голосующих «против», затем - число воздержавшихся.

Результаты открытого голосования отражаются в протоколе заседания всегда поименно в отношении депутатов, оставшихся при голосовании в меньшинстве и воздержавшихся. При равенстве голосов «за» и «против» поименно перечисляются депутаты, проголосовавшие «против».

4. Тайное голосование проводится в случаях, предусмотренных Уставом городского поселения Малаховка, а также по решению Совета, принятому большинством голосов от установленной численности депутатов Совета депутатов.

Тайное голосование проводится с использование бюллетеней для тайного голосования.

Для проведения тайного голосования и определения его результатов Совет депутатов избирает из числа депутатов открытым голосованием счетную комиссию в составе трех человек.

Счетная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря комиссии.

Решения счетной комиссии принимаются большинством голосов ее членов.

Бюллетени для тайного голосования изготавливаются под контролем счетной комиссии по установленной ею форме и в определенном количестве, при этом бюллетени должны содержать необходимую для голосования информацию.

Каждому депутату выдается один бюллетень по решаемому вопросу.

Заполненные бюллетени опускаются в опечатанный ящик для голосования.

Счетная комиссия по окончании голосования вскрывает ящик, устанавливает количество действительных и недействительных бюллетеней и производит подсчет голосов.

Недействительными считаются следующие бюллетени:

1) бюллетень неустановленной формы или содержания;

2) бюллетень, в котором знаки на специально отведенных местах проставлены напротив двух или более кандидатур, двух или более вариантов решений;

3) бюллетень, в котором знаки на специально отведенных местах не проставлены.

Результаты тайного голосования отражаются в протоколе счетной комиссии, который подписывается всеми ее членами.

Протокол счетной комиссии о результатах тайного голосования Совет депутатов принимает к сведению. На основании принятого Советом депутатов к сведению протокола счетной комиссии о результатах тайного голосования председательствующий объявляет, какое решение принято («за», положительное, или «против», отрицательное), а при выборах называет избранные кандидатуры. Результаты тайного голосования с использованием бюллетеней для тайного голосования оформляются решением Совета депутатов.

Статья 39.

1. Решения Совета депутатов вступают в силу со дня их принятия, если самим решением не определен иной момент его вступления в силу. Любые решения Совета депутатов, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, не могут применяться, если они не были официально опубликованы (обнародованы).

2. Решения Совета депутатов подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в случаях, предусмотренных федеральным законом, законом Московской области, Уставом городского поселения Малаховка, а также по решению Совета депутатов.

3. Источником официального опубликования (обнародования) решений Совета депутатов является газета «Малаховский вестник».

Статья 40.

Если депутат при голосовании  был «за» или «против» при принятии решения и оказался в меньшинстве, то он имеет право изложить свою позицию («особое мнение») в местных средствах массовой информации.  

Глава 8. Оформление протоколов заседаний и решений Совета,
контроль за исполнением решений

Статья 41.

1. На заседании Совета ведется протокол. В протоколе заседания Совета указываются:

1) наименование Совета, порядковый номер заседания, дата и место проведения заседания;

2) состав Совета, сведения о председательствующем на заседании, числе присутствовавших и отсутствовавших на заседании депутатов (с указанием причин отсутствия);

3) сведения о лицах, приглашенных на заседание и присутствовавших на заседании по приглашению;

4) повестка дня заседания;

5) фамилии докладчиков, других выступавших, а также лиц, задававших вопросы или направивших вопросы председательствующему в письменном виде; при необходимости указываются и другие данные (должность, место работы и т.п.);

6) сведения об основных моментах обсуждения каждого вопроса, о принятых Советом решениях и результатах голосования по ним с поименным перечислением депутатов, оставшихся при голосовании в меньшинстве и воздержавшихся (при равенстве голосов «за» и «против» поименно перечисляются депутаты, проголосовавшие «против»).

2. К протоколу заседания Совета прилагаются:

1) решения и другие документы, принятые Советом;

2) тексты принятых (утвержденных) Советом нормативных и иных актов, заявлений, обращений, других документов (за исключением носящих процедурный характер);

3) тексты поправок, предложенных депутатами (в том числе председательствующим), к текстам рассмотренных Советом документов;

4) переданные председательствующему тексты выступлений депутатов и приглашенных лиц, не получивших возможности выступить на заседании;

5) тексты депутатских запросов и вопросов, поступивших к председательствующему в письменном виде, тексты ответов на них;

6) бюллетени тайного голосования и соответствующие протоколы счетной комиссии.

3. К протоколу не могут приобщаться в качестве приложений тексты, которые не были оглашены, вручены, распространены на заседании Совета либо в отношении которых на заседании не было заявлено просьбы о приобщении к протоколу.

Статья 42.

1. Протокол заседания Совета депутатов оформляется секретарем Совета депутатов в течение трех рабочих дней со дня окончания заседания. Протокол подписывается председательствовавшим на заседании и секретарем Совета депутатов.

2. Протоколы заседаний и приложенные к ним материалы по требованию депутатов предоставляются им для ознакомления; замечания на протокол в письменном виде представляются депутатами в трехдневный срок с момента подписания протокола председательствовавшим на заседании Совета.

3. После соответствующего оформления протокола каждый депутат вправе получить один экземпляр копии протокола (части протокола) открытого заседания или любого приложенного к нему текста, если ранее он не получал этих материалов.

4. С оформленным протоколом открытого заседания Совета и приложенными к нему материалами вправе знакомиться лица, приглашенные на это заседание либо выступавшие на заседании.

5. Протоколы заседаний и приложения к ним хранятся в аппарате Совета в течение срока полномочий Совета данного созыва, а затем сдаются в архив в соответствии с правилами ведения делопроизводства.

Статья 43.
1. Решения, принятые на заседания Совета, оформляются секретарем Совета депутатов в течение 3 рабочих дней с момента окончания заседания. Каждый депутат вправе получить один экземпляр копии решения Совета после его соответствующего оформления и подписания.

2. В срок не позднее двух дней после оформления и подписания решения Совета оно направляется заинтересованным лицам и исполнителям, а также Главе поселения и Люберецкому городскому прокурору с оформлением при этом специального реестра рассылки.

3. Нормы части 1 и 2 настоящей статьи не могут применяться в смысле, приводящем к нарушению срока, установленного абзацем первым части 3 статьи 37 настоящего Регламента. 

Статья 44.
1. Контроль за исполнением решения Совета возлагается на депутата, указанного в соответствующем решении. Если в решении ответственный депутат не определен, то контроль осуществляет председатель постоянной комиссии, осуществлявшей подготовку проекта решения (заключения по нему).

2. Председатель Совета (по его поручению - заместитель Председателя Совета) вправе осуществлять контроль за исполнением любых решений Совета.

3. Председатель Совета, иной депутат, на которого возложены контрольные функции, информирует депутатов об итогах проверки хода исполнения решения Совета, выносит предложения о принятии мер, необходимых для реализации решения Совета.

4. При подготовке годового отчета о работе Совета председатели постоянных комиссий, осуществлявших подготовку проектов решений (заключений по ним), проводят также анализ исполнения соответствующих решений.

Глава 9. Порядок осуществления Советом контрольных полномочий
Статья 45. 

1. В порядке осуществления контрольных полномочий Совет с целью получения информации по отдельным направлениям работы Администрации поселения вправе заслушивать на своих заседаниях отчеты руководителей муниципальных учреждений и предприятий городского поселения Малаховка об их работе.
2. По итогам рассмотрения отчет руководителя муниципального учреждения или предприятий городского поселения Малаховка принимается к сведению. Совет вправе представить Главе поселения свою официальную оценку работы этого должностного лица и возглавляемого им учреждения (предприятия).

Статья 46.

1. Совет депутатов ежегодно заслушивает на открытом заседании Совета депутатов представленный Главой поселения отчет о результатах деятельности Администрации поселения за предшествующий год, в том числе о решении вопросов, поставленных Советом депутатов.

2. По результатам рассмотрения отчета Совет депутатов принимает решение о признании деятельности Главы поселения в отчетном году удовлетворительной или неудовлетворительной.

Глава 10. Работа депутатов Совета с избирателями

Статья 47.

Депутат Совета по вопросам своей депутатской деятельности ответственен перед избирателями своего округа и им подотчетен.

Статья 48.

Депутат обязан не реже одного раза в год отчитываться о своей депутатской деятельности перед избирателями.

Статья 49.

1. Депутат Совета обязан осуществлять прием избирателей своего округа в установленное время по графику, опубликованному в газете «Малаховский вестник».

2. Депутат ведет учет избирателей, побывавших у него на личном приеме.

Статья 50.

1. Депутат Совета обязан рассматривать адресованные ему обращения избирателей, принимать меры для обеспечения и защиты прав, свобод и законных интересов избирателей.

2. Обращения граждан рассматриваются депутатом Совета депутатов в порядке, установленном федеральными законами и решениями Совета депутатов. Ответ на письменное обращение гражданина должен быть дан депутатом Совета депутатов не позднее тридцати дней со дня получения письменного обращения, если иной срок не установлен федеральным законом или решением Совета депутатов.

